Stellenbeschreibung

Wir suchen:
Kaufmann (w/m/d) fur den Verkaufsinnendienst - Vorteil: Industriekaufmann (w/m/d)

20-38 Stunden pro Woche, unbefristet — zu sofort

Téatigkeit : Erstellung von Angeboten — Kalkulation
Erfassung von Auftrdgen mit Erstellung der Arbeitspapiere
Lieferscheinerstellung /Versand und Rechnungslegung
Terminuberwachung /Reklamationsbearbeitung
Alle damit verbundenen Arbeiten:
wie telefonische oder schriftliche Klarung offener Fragen
Nachfass von Angeboten
Ablage usw.

Voraussetzungen /Féhigkeiten :
Kontaktfreudigkeit und Spall am Umgang mit Kunden
Gewisses technisches Verstandnis
Maéglichst schon Erfahrung im Bereich Angebotserstellung in einem produzierenden Betrieb
Ideal ware Erfahrung im Bereich Druck
Generelle Computerkenntnisse Internet/E-Mailverkehr und Office (Word /Excel)
Englischkenntnisse waren von Vorteil

Die Arbeiten im Verkaufsinnendienst werden mit einer modernen Branchensoftware ausgefuhrt, in welche die
Person eingearbeitet werden muss.

Die Arbeit findet in einem kleinen Team von 5 Mitarbeitern statt, die teilweise schon lange

bei uns beschéftigt sind.

Bewerbungen bitte ausschliellich per E-Mail an Guido Peters: bewerbung@hermes-printec.de



